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INLEIDING 
 

Het idee achter een Wiki is dat het een laagdrempelige plek is waar mensen met elkaar in een 
open en kritische sfeer kunnen werken aan kennis. Het invoeren van informatie en relaties is 
eenvoudig en deze informatie is onmiddellijk zichtbaar en bruikbaar. Bovendien is te traceren 
wie welke informatie heeft ingevoerd. Gebruikers kunnen elkaar corrigeren en eventueel een 
discussie starten over een bepaalde pagina. 

WikiPreBia? 

De naam voor de PreBes‐wiki stond “wiki” vast. “WikiPreBia” is geïnspireerd op Wikipedia en 
wel om volgende reden: “WikiPreBia” is een samentrekking van het uit het Hawaïaans 
afkomstige "wiki" wat “snel” betekent, de naam van de vereniging "PreBes" had u waarschijnlijk 
al ontdekt en het Griekse "encyclopedia" is ook nog een beetje aanwezig.  

Sterke punten van de software MediaWiki 

Elke versie van een pagina/artikel is altijd beschikbaar, met de gebruikersnaam of het IP‐adres 
van de bewerker die versie heeft opgeslagen. Dit heeft de volgende voordelen: 

 Men kan snel verschillen tussen artikelversies genereren en bekijken.  

 Men kan snel een oude versie terughalen, wanneer de laatste verandering een slechte 
verandering was. Moderatoren (systeemoperatoren) doen dit met een knopdruk. Alle 
versies van een pagina worden volledig opgeslaan, niet enkel de wijzigingen. 

 De auteur(s) van de artikels kan (kunnen) altijd worden gevonden.  

 De software is gemakkelijk te installeren en te gebruiken, het ‘uiterlijk’ van het pakket is 
naar wens aanpasbaar. 

 Meer info: http://www.mediawiki.org 

Inhoud 

PreBes  wilde niet met een ‘lege doos’ van start gaan, maar meteen het goede voorbeeld geven. 
WikiPreBia werd het begin van een degelijke inhoudelijke basis voorzien. PreBes heeft hiervoor 
heel wat publicaties ter beschikking die erg door de leden geapprecieerd worden: artikels uit 
Veiligheidsnieuws, preventietips uit de nieuwsbrieven, veiligheidsinstructies die nu met een link 
op het forum staan, …  

WikiPreBia zal nooit “af” zijn. Maar, dit is net het boeiende en de kracht van deze nieuwste 
PreBes tool. Deze online encyclopedie over preventie, bescherming en welzijn op het werk zal 
blijven evolueren en verbeteren en zo uitgroeien tot een handig hulpmiddel voor de 
preventieadviseur! 
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WIKIPREBIA 
 

1. URL & AANLOGGEN 
 

De URL die vanaf nu in uw favorieten mag opslaan is: http://wikiprebia.prebes.be/ 

Uiteraard is WikiPreBia ook vanaf de PreBes website toegankelijk. U heeft wel een login en 
paswoord nodig.  

Bij aanvang van uw lidmaatschap heeft u een activatie­mailtje ontvangen waarin u zelf uw 
paswoord kon bepalen.  

Met dit paswoord heeft u ook toegang tot de volgende PreBes applicaties:   

 WikiPreBia 

  het ledenforum 

  uw competentiefiche 

 

 

 

Paswoord vergeten? Stuur een mailtje met uw lidnummer naar magda@prebes.be. 
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2. HOOFDPAGINA: NAVIGATIEMENU 
 

 

De eerste pagina die u ziet na het aanloggen, is de hoofdpagina. Links in het navigatiemenu 
bevindt zich het belangrijkste item: het zoekveld.  

Hoofdpagina: informatie opzoeken 

 Om snel aan informatie te geraken zijn er: 

 De zoekfunctie in het navigatiemenu: geef hier een trefwoord in 

 De categorieënindex: categorieën groeperen artikels rond een thema.  

 Via interne linken. Klik op de blauw gekleurde woorden, dit zijn interne linken naar 
artikels met de desbetreffende info. Als de titel rood gekleurd is, betekent dit dat de 
link al gelegd is, maar het artikel an sich nog niet geschreven is. Het systeem nodigt u 
vriendelijk uit om het betreffende artikel te schrijven, maar dit is uiteraard niet 
verplicht. 

 De hoofdpagina zet een aantal artikels in de kijker: 

1. De PA‐toolbox: de meest gewaardeerde artikels, artikels met handige 
downloads voor de preventieadviseur. Als je op categorie “PA‐toolbox” 
klikt, krijg je een volledig overzicht van deze artikels. 

2. Interessante & de meest bekeken artikels 

3. PreBes links: website, forum, competentiefiche 

4. Het meest recente Veiligheidsnieuws 
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3. ARTIKELS BEWERKEN 
 

Wil u wat tips om zelf een artikel te schrijven of te bewerken, dan klikt u in het navigatiemenu in 
het blokje “start to wiki”.  

Elk artikel heeft een zelfde opbouw. De tab  “Bewerken” bovenaan het artikel OF rechts in de 
tekst [bewerken] geeft de mogelijkheid om wijzigingen in het artikel aan te brengen. U kan de 
wijzigingen eerst in de Wiki‐layout bekijken vooraleer ze op te slaan (onderaan het 
bewerkingsscherm), zie voorbeelden: 
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Net boven het scherm waarin u de tekst gaat bewerken staan een reeks knoppen (inclusief 
tooltips) die u helpen om de lay‐out wat te verfraaien, linken te leggen enz.  
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In WikPreBia zelf vindt u ook voldoende tips en artikels die wat meer uitleg verschaffen.  

Zie tips lay‐out in de navigatie, deze brengt u bij een snelcursus WikiPreBia‐artikelen bewerken. 
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4. ARTIKELS SCHRIJVEN 
 

Relevante inhoud 

Na het bewerken van bestaande artikels wil u na enige tijd wellicht ook zelf een nieuw artikel 
schrijven. Voordat u begint met het aanmaken van een nieuw artikel moet u bedenken of de 
inhoud relevant is voor de encyclopedie. Bedenk wel dat het onderwerp, in de breedste zin van 
het woord, met welzijn op het werk te maken moet hebben. 

Een artikel aanmaken kunt u als volgt doen: 

 Klik op een rode link 

Een rode link in een artikel betekent dat de link naar een nog niet bestaand artikel verwijst. Door 
op die rode link te klikken krijgt u de optie een nieuwe pagina aan te maken en die te vullen met 
uw eigen artikel. 

 OF via de zoekoptie 

Plaats de titel van uw nieuw artikel in het zoekmenu. Bestaat de pagina nog niet, dan wordt u 
zodoende uitgenodigd deze te gaan maken. 

Wanneer u, nadat u één van de bovenstaande stappen hebt gevolgd en het artikel hebt 
geschreven, klaar met schrijven bent, dan klikt u op "Pagina opslaan". Elke keer wanneer u 
opnieuw op de knop "Pagina opslaan" klikt kost dat opslagruimte. Het is mede daarom aan te 
raden eerst de knop "Toon bewerking ter controle" te gebruiken, net als bij normale 
bewerkingen. U ziet dan hoe uw nieuwe artikel eruit zou zien wanneer het al zou zijn 
opgeslagen. 

Nadat u uw artikel hebt opgeslagen wordt het artikel door de beheerders en andere gebruikers 
globaal gecontroleerd op de belangrijkste punten, spelling, grammatica, juistheid, opmaak en 
meer. Enkel pagina's die pure onzin bevatten worden direct verwijderd van WikiPreBia.  

Ook deze uitleg vindt u in WikiPreBia, navigatieblok “start to wiki”, klikken op “schrijf een Wiki‐
artikel”: 
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5. BESTANDEN OPLADEN 
 

Voor bepaalde artikelen is het interessant om te verwijzen naar voorbeelden, documenten, 
checklijsten enz.  Een foto kan ook verduidelijking brengen. Wel opletten met auteursrechten 
uiteraard. 

Hoe gaat dat in zijn werk?   

1) Klik in het navigatiemenu op “Bestand uploaden” 

2) Klik op “Bladeren” en selecteer het bestand dat u wil opladen. 

In het voorbeeld hieronder is het document toolboxstress123.pdf dat zich in de map 
“C:\temp” bevindt. 

3) Klik op “Bestand uploaden” 

Indien het bestand groter is dan 150 kB, geeft het systeem een melding.  U kiest “Bestand 
opslaan”. 

4) Op de pagina (artikel)  waar u naar dit bestand wil verwijzen, doet u dit op deze 
manieren: 

 [[Media:bestandsnaam.doc| omschrijving]] 

 [[Media:toolbox_stress.pdf]] 

 [[Media:toolbox_stress.pdf | Toolbox stress]] 

 [[Afbeelding:foto123.jpg]] 
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6. AUTEURS  WIKIPREBIA 
 

In tegenstelling tot Wikipedia, waar iedereen toegang tot heeft, zal WikiPreBia enkel 
toegankelijk zijn voor de leden van PreBes. Gezien de auteurs van WikiPreBia allen deskundigen 
zijn in het beoogde onderwerp, zal dit de kwaliteit zeker positief beïnvloeden. Ook het feit dat 
deze deskundigen in zoveel verschillende sectoren actief zijn, van industrie, onderwijs, bouw, 
overheid enz. Ook de grootte van de bedrijven of instellingen varieert van multinationals tot 
kmo’s. PreBes leden zijn actief in interne preventiediensten, externe preventiediensten, ….  

Bovenaan geven de tabs toegang tot bepaalde eigenschappen van de artikels. De tab 
“Geschiedenis” geeft een overzicht van alle wijzigingen er wanneer en door welke gebruiker 
gebeurd zijn. 

Indien er echt meningsverschillen ontstaan over de inhoud van een artikel, kan op het 
ledenforum hierover gediscussieerd worden.   

Bovendien zijn preventieadviseurs vertrouwd met dynamische systemen. In de manier waarop 
een Wiki wordt geschreven en opgebouwd, is de kwaliteitscirkel van Deming duidelijk 
herkenbaar, zie figuur. 

WikiPreBia is een dynamisch systeem waar het verbeteren van de kwaliteit centraal staat. 
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HELP! 
 

WikiPreBia is een gebruiksvriendelijk systeem en PreBes een vereniging met aandacht voor haar 
leden.  Een overzicht van de hulpmiddelen: 

  WikiPreBia:  

 Start to wiki: tips voor artikelen te schrijven, bewerken en bestanden op 
te laden 

 Helpfunctie 

 

  PreBes:  

 01/12/09: kick‐off WikiPreBia, eerste kennismaking voor de leden. 
WikiPreBia is gevuld met een enkele honderden artikelen, documenten 
enz. 

 Provinciale activiteiten 2010 brengen info over WikiPreBia 

 In de PreBes publicaties zullen regelmatig tips en trucs verschijnen en 
ook de aandacht vestigen op nieuw artikels in WikiPreBia 

Heeft u nog vragen? 

 Paswoord / login vergeten?  Stuur een mailtje met uw lidnummer naar: 
magda@prebes.be 

 Andere vragen: PreBes forum, rubriek WikiPreBia  http://forum.prebes.be/ 

 Specifieke vragen: hilde@prebes.be 

 

Veel succes! 

 

 

  
 


